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絵の挿入（形状） 
--塾のホームページ上で公開したものを印刷用に用意したものです-- 

 
ワードアートを使ってこんな風に絵（写真など）

をレイアウトする事が出来ます。（左図） 
 
（授業中、たまたま生徒さんに質問されたこと

ですが、いろいろなところで利用できそうなの

でみなさんにご紹介します。） 
 
早速、チャレンジしてみましょう！ 
 
 

 
 
１．ワードを起動します 
２．メニューバーの「挿入」＞「図」＞「ワードアート」でクリックします。 

 
３．「ワードアートギャラリー」が表示されます。 
「ＯＫ」ボタンをクリックします。 
 
４．「ワードアートテキストの編集」ダイアログボック

スが開きます。 
 
５．「しかく」と入力して「■」に変換します（左図１） 

６．「OK」ボタンをクリックします（左図２） 
 
 

 
７．ワードアートツールバーの「ワードアート：形状」ボタ

ンをクリックして好みの形を選びます。（左図） 

 
 
 

 
８．ここでは、「大波１」を選んでいます。 
このみの形状を選びましょう。 

 
７．ワードアートツールバーの「ワードアート：形状」

ボタンをクリックして好みの形を選びます。（左図） 

Word2002の場合 
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９．ワードツールバーの「ワードアートの書式設定」ボタンをクリックします。 

 
 

 
 

 
 
１０．「ワードアートの書式設定」ダイアログボ

ックスが開きます。（左図） 
 
 
１１．「色と線」タブをクリックします（左図１） 
 
 
１２．「塗りつぶし」の「色」から「塗りつぶし

効果」を選びます（左図２） 
 
 
 

 
 
１３．「塗りつぶし効果」ダイアログボックスが開きます。（左図） 
 
１４．「図」タブをクリックします（左図１） 
 
１５．「図の選択」ボタンをクリックします。（左図２） 
 
１６．「図の選択」ダイアログボックスが開きますので好みの絵を

選びます。 
ここでは、「sample pictures」フォルダ内にある「Sunset」を選
んでいます。 
 
１７．「ＯＫ」ボタンをクリックします。（左図３） 
 

 
 
１８．ワードアートが選択されている状態を確認し、「ワードアートツールバー」の「テ

キストの折り返し」ボタンをクリックし「四角」でクリックします。（左図） 
 
１９．ワードアートのハンドルをドラッグして大きさを整えましょう。 
 

▼いかがでしょう♪ワードでもいろいろな楽しみ方があるかと思います。（作成：2004/6/9） 


